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Registrarse en Zoom

Paso 1:

Ingrese a ( https://zoom.us) y seleccione “Sign in".

@ Vices Comerencing War X ﬂ_
* C fi hnps "ZODm.us@ o ql =]
ZOO0OIM  remowmsses  sues  puans JOINAMEETING  HOST AMEETING =
- — — - —
Paso 2:

Seleccione "Sign Up Free"”
Manual de Usuario 2oom

Sign In

Email address

[} Stay signed in

Sign In Forgot password? |

Or, sign in with Google or Facebook

New to Zoom? Sign Up Free @

— — = — —_—




Paso 3:

Ingrese su correo electronico.

Sign Up Free .

f(our work email ar;idre::SC:

Email address is required .

BT

Or, sign in with Google or Facebook

Already have an account? Sign in

Paso 4:

Envie 3 confirmacion de registro a su correo electronico.
WManual de Usuario 2oom

Welcome! Please confirm your email below to get started.

Ejemplo@gmail.com

By Signing up, | agree to terms of service




Paso S:

Una vez que hizo clic en "Sign Up”, favor de revisar su correo electronico.

Confirm your email address

We have sent a confirmation email to Ejemplo@gmail.com. Click the

confirmation link in the email to activate your account.

Didn't receive the email? Check if it is in your spam folder.

- _— B

e

Paso 6:

Abra su correo y busque el correo de 2oom con el nombre de "2oom Account
Activacion” y haga clic sobre el boton “Activate”.
Manual de Usuario 2oom

200m

Hello Ejemplo@gmail.com,

Congrats on signing up for Zoom! In order to activate your account please click
the button below to verify your email address

Activate Account e

If the button above doesn't work, paste this into your browser:

htips://zoom. us/activate?code=XvciRgimygaJiwD_SisGuoMicSgvFrAziSaMWJINUF
ahk. BQUAAAFUXwZ4cwAnjQAXYXZIcnJIY3NOcmVhbUBnbWF pbC5jb20BAGQAA
BZMY3p6OFVMbVR3cTVSVXU2ZWTMSY1Z3&fr=m b

For additional help, visit our Support Center

Happy Zooming! r
— — — = —— ——— i




Paso 7:

Al hacer clic en "Activate Account”’, le debe mostrar una nueva interfaz donde
debera ingresar sus datos personales, al finalizar, haga clic en "Activate”.
Manual de Usuario 2oom

Activate yoUr account

Hi Ejemplo@gmail.com

Thank you for signing up. Your account has been successfully activated. Please set your password here.

Password Strength

o




Descargar Aplicacion

Paso 1:

Ingrese a ( https://zoom.us/download)

© Download Center - Zoom X

<« C B https://zoom.us/downioad @

Paso 2:

Seleccione y descargue (3 aplicacion en base a su dispositivo y sistema operati-
VO.

Download Center Download for IT Admin ~

Zoom Client for Meetings

The web browser plug-in will download automatically when you start or join your first
Zoom meeting, and Is also available for manual download here

L

Download




Instalar Aplicacion

Paso 1.

Seleccione el paquete de instalacion anteriormente descargado.

- ~ 4 4 » ThisPC » Downloads v O Search Downloads
# Quick sccess et
dGibisie &g Zonmlnn;lier.m -
ﬁ YirtualBox-5.0,18-1 =Win.exe
[ This PC " Zoom_Getting Started with PC and MAC v6.pdf 9/04/2016 10:50 a. m
B Desktop a SharedFiles.zip 5/04/2016 10:08 & m.
B Docimints | D015659E6208-all (1).cfg 5/04/2016 09:32 3. m
-all. 14/0472016 11:30 2. m
& Downlosds ] 0015659E6208-all.cfg
| 8-way Multipoint License_30 Days Free Trial.dat 13/01/201 P
b Music iz S e L
EP putty.exe 30/02/2015 05:40 p. m

Paso 2

Espere mientras finaliza la instalacion.

Q) Zoom Installer

Installing...

10%




Iniciar Sesion

Paso 1:

Busque vy selleccione la aplicacion de “2oom”, haga doble clic para que 3 misma
se abra.

Paso 2:

Ingrese a la aplicacion su usuario y contrasena.

© ZOOM Cloud Meetings

Sign In (or Sign Up ) Or

ZoomDemo@gmail.com Sign In with SSO

Lo an ]

E Sign In with Google I

Remember me |

Forgot your password? Sign In with Facebook I"

& Back
—




Anadir Contactos

Paso 1:

Ingrese a la aplicacion de 2oom y coléquese en la opcion de “Contacto”, se
encuentra en la parte inferior de (3 interfaz principal.

| & Zoom - Free Account - X

@meTm o~ Qsmmgs

4

Start with video Start without video

Join Schedule

Share screen

Paso 2:

Coléquese en la parte superior, opcién "Add Contact”.

| © ZOOM - Free Account - X
2, Add Contact + Add Group
Q earch
b Favorites 0/0

¢ Contacts 0/0




Paso 3:

Ingrese la direccidon de correo electrénico de la persona que desea agragar 3 sus
contactos y al finalizar de clic en el boton “Add”.

@ Add a Contact x

ejemplo@gmail.com @ @

Copy Invitation

Probar funcionamiento de
Hardware

Paso 1:

Coloquese en la interfaz principal y haga clic en “Settings”.

A ___ &bl & bl
- R4 |
Start with video Start without video

e
Join

Schedule

Share screen




Paso 2:

Verifique el funcionamiento de su micréfono, cdmara, bocinas, al igual puede
consultar las estadisticas de llamada si usted se encuentra en una.

o Settings
B General Test Computer Audio
= Click Test Speaker to make sure you can hear others
W Video
@® Recording Location Test Speaker Speakers (Logitech USB Headset) =
& Advanced Features Volume == )

-~ Statistics
W Accessibility ‘ Microphone (Logitech USE Headset) -

=+ Feedback

Volume == ] )

" Automatically adjust microphone

| Automatically join audio by computer when joining a meeting

v Always mute microphone when joining meeting




Conocer Personal Meeting ID

Paso 1:

Coléquese en la interfaz principal, dirijase a la parte inferior y seleccione
“Meeting"”.

Start with video Start without video

Join Schedule

Share screen

Paso 2:

En la parte superior se muestra su “Personal Meeting ID", si desea cambiar este
numero, haga clic en “Edit”.
Nota: Solo las cuentas de paga pueden cambiar su “Meeting ID".

© 200M - Free Account = X
| orcomes I
Personal Meeting ID (PMI)
798-001-2768

Always use Pl for instant meetings on this computer

[(start |[ Edit |[ Schedue- |

{
EEOON -




Crear Meetings

Paso 1:

Ingrese a (https://zoom.us) con su respectivo usuario.

Sign In

| Stay signed in

Forgot password?

Paso 2:

Coloquese en 3 opcion “Schedule a WMeeting”.

My Meetings
My Mectings
Ay Recordires peoming Mestings PFrevious Meeongs
My
Dat Time Teogh
1
Personal Meeting Rnom @ Zoom T=st's Persinal Meeting R

Meeting ID

FAAR-6T3




Paso 3:

Llene los campos correspondientes para su Meeting vy al finalizar haga clic en el
boton “Schedule”.

[Schedule a Meeting

Topc My Masting
Wnen: 050172016 |21 | 600 [«)[PM [
Duratic hri 0 m
|
Time Zone: (GMT-5:00) Mexico City
Recurring meeting
Host Video ® on off
Participants Video! & on off
Audio Options; Telephany Only VoipOnly @ Both
Meeting Options: Require meeting password
Enable join before host
Use Personal Meeting /D 294-080-6734
Paso &:
Consulte sus Meetings.
|S Zoom - Fres Account == X
S e | C
Personal Meeting 1D (PMI)

294-080-6734

Alveays use PMI for nstant meetings on this computer
Start | Edit | Schedule - |
Fri, Dec 02, 2016 14,00 4M 1z 12:00 PM

Cabe mencionar que también puede crear “Meetings” desde la interfaz principal
de (3 aplicacion, seleccionando “Schedule”.

e
12

Schedule



Llamar a una Neeting

Paso 1:

Coloquese en |3 interfaz principal, dirijase a la parte inferior y seleccione “Join”.

© Zoom - Free Account - x

@Zﬂme [ B £ settings

Start with video Start without video

Join Scheduls

2>

Share screen

Paso 2:

Ingrese el “Meeting ID"” y su nombre, al finalizar haga clic en “Join”.

Q Zecom X

E> 654 987 455 v
¢ Ejemplo Zoom

| Don't connect to audio

__ Turn off my video

)




Invitar participantes a la
Weeting via Email

Paso 1:

Coloquese en la interfaz principal, seleccione “Meetings”.

g

" . |
1 o y
~A o Ay e

Start with video Start without video
. .
Join Schedule

Jp

Share screen

Paso 2:

Selecciones su “Meeting” y a su vez la opcion “Schedule”, por Ultimo seleccione
el correo electronico correspondiente.

Personal Mesting 1D (PMI}

294-080-6734

Always use PM| for instant meetings on this computer

start || Edit || Schedule -

Fri, Dec 02, 2016 Outlock
Topic Zoom Test's l:c_n Google Calendas

Copy Invitation




Paso 3:

Anada el correo electrénico de sus invitados.

| Gt | wuuivtn Pt ol Tosm et in o1 bgrins

You are invited to a Zoom meeting now.

Join from PC, Mac, Linux, iOS or Android: https://zoom.us/i/833926163
Or iPhone one-tap: 14157629988,833926163# or 16465687788,833926163#

Or Telephone:
Dial: +1 415 762 9988 (US Toll) or +1 646 568 7788 (US Toll)
Meeting ID: 833 926 163
International numbers available: https: b conference?m= 9KGls1l rCR47F

9ADaOxV




Paso 3:

Llene los campos correspondientes para su Meeting y al finalizar haga clic en el
boton “Schedule”.

|Schedule a Meeting

Topic: My Meeting
wnen:  [Tosovzoie = | o0 [of[em [
Duration 1 R T
1]
Time Zone: (GMT-5:00) Mexico City

Recurring meeting

HostVideo: @ on off
Participants Video: # on off
Audio Options: Telephany Only Voip Only # Both
Meeting Options: Require meeting password

Enable join before host

Use Personal Mesting 1D 294-080-5734

Paso 4:

Consulte sus Meetings.

S Zoom - Fres Account = x

| e~ [
Parsanal Mesting 1D (PM1)
294-080-6734

Always use Pl for mstant mectings on this computer

Start | Edit || Schedule - |

Fri, Dec 02, 2016 1100 4 1= 12:00 I

Cabe mencionar que también puede crear “Meetings” desde la interfaz principal
de la aplicacion, seleccionando “Schedule”.

Schedule



Invitar participantes a la
Weeting actual

Paso 1:

Coléquese en la interfaz principal de la aplicacion y seleccione “Start with
Video".

Paso 2:

Coléquese en el menu inferior vy seleccione “Invite”.

Zoom Test

8 .V . X 2 an
Invite

Mute Start Video

Manage Participants Share Screen



Paso 3:

Seleccione su correo electrénico correspondiente, “Default”, Gmail, Yahoo, etc”.

Choose your email service to send invitation

o) O

Default Email Gmail Yahoo Mail

==

Copy URL Copy Invitation

Paso 4&:

Escriba el correo electrénico de las personas que desea invitar a la Meeting.

N WO e w)s Plesae jun Zoois meeieg in progres - Meraje (HTML - a
- ) Aher g e Dpetinmm Formato e testn P gramains
- : . ; =
| A Conta | = f @ g .I" a I | < Parman .’
N AEE : . _1 l_‘%ﬂ Comprob L q’* Tagelade O o WJ ’lmr ([ ———"—_ Tvinban
= === - A Coteruniy |
PABNES 3 cxmar e | LR | e avieine | s, Chemiots peccaR IO = 5 - | B En ieporanan | gnagrision -
ASatapapers is: e Bidon Humber: b Opoane: 1= Qg
| Elesel
b | [ ee

Cusnts + | Adunte | Plesis s Toom medbng o pisgei

You are invited to a Zoom meeting now.

Join from PC, Mac, Linux, iOS or Android: https://zoom.us/i/833926163
Or iPhone one-tap: 14157629988,833926163# or 16465687788,833926163#

Or Telephone:

Dial: +1 415 762 9988 (US Toll) or +1 646 568 7788 (US Toll)
Meeting ID: 833 926 163
International numbers available: https:




Llamar desde la lista de
contactos

Paso 1:

Coléquese en la opcion de “Contactos” que se encuentra en 3 parte inferior de
la interfaz principal.

| O Zoom - Free Account == x

ieZmTﬂt .- £ Settings

Start with video Start without video

Jgin

Schedule

Share screen

Paso 2:

Seleccione el contacto y haga clic en "Meet”.

Q ZOOM - Free Account — X
2, Add Contact =+ Add Group
Q Search
v Favorites 0/0
Right-click a contact to add to Favorites. '
» Contacts 11
@) zoomres @@

— - e



Invitar sistemas H.323/SIP

Paso 1:

Seleccione la opcién “Start With Video".

Start with video

Paso 2:

Coléquese en el menu inferior y seleccione “Invite”.

23 Enter Full Sereen

Zoom Test

! ~ Pl A ‘u 2*.1 “ Q @

Start Video Inwite Manage Participants Share Screen



Paso 3:

Seleccione “Invite 3 Room System”, después seleccione “Call Out” e introduzca
la cadena de marcacion.

Una vez introducida la cadena de marcacion, seleccione el protocolo “H323 6
SIP", al finalizar haga clic en “Call”.

) Invite people to join meeting 222-212-1212

Call a H.323/SIP Room System
133155@lifesizecloud.com @ v

Copy URL Copy Invitation

——— - — — W -



Compartir Pantalla 6 Docu-
mentos durante una Neeting

Paso 1:

Seleccione la opcidn “Start with Video".

Start with video

Paso 2:

Una vez que se encuentre en una “Meeting”, coloquese en la parte inferior y
seleccione “Share Screen”.

lu 2\1 ﬂ . o~

Invite

Stop Video

Manage Participants || Share Screen ECO Closed Caption Support

P r - s S ey ey T 1

Existen 2 formas de compartir, 1 persona 3 a3 vez 6 mas de 1 persona a la vez.

1 persona 3 la vez:
Coloquese en el boton "Share" y haga clic sobre 13 flecha, a su vez seleccione
"One Participant can share at a time".

Mas de una persona a la vez:

Coloquese en el boton "Share” y haga clic sobre 13 flechs, a su vez seleccione
"Multiple participants can share simultaneously".

< Multiphe participants can share simustaneously

P -~ -

Fe-iniciar Audio Iniciar Video




Paso 3:

Una vez que su meeting se encuentre configurada, seleccione el boton "Share’,
elija lo que desea compartir y haga clic en el botdn "Share Screen”.

O Selecta window oran E;;-:piicatim that you want to share - ) o

iPhone/iPad Camera

B1 carta 2076.docx - Microsoft .. Jntitled - Paint Getting Started With Video We.. Bandeja de entrada - Microsoft.,
= - ! = ;
Pt X Show al wandows
- )
%
Snipging Tool Manua Zoom

Share computer sound Optmize for full screen video clip ‘




Compartir Pantalla 6 Docu-
mentos de forma Inalambrica

Paso 1:

Ingrese a ( https://zoom.us/share)

Paso 2

Coloquese en (3 caja de texto e introduzca el “Meeting ID” de la reunion en

donde desea compartir su pantalla 6 documento, haga clic en “Share” para
comenzar 3 compartir.

Screen share an application

| <3




Cambiar Camara 6 Microfono
durante la Neeting

Paso 1

Seleccione la opcidn “Start With Video".

Start with video

Paso 2Z:

Una vez que se encuentre en una “Meeting”, coloquese en la parte inferior,
seleccione 3 flecha que se encuentra apuntando hacia arriba y seleccione su
camara correspondiente.

Si desea cambiar su microfono, realice los mismos pasos en (3 flecha que se
encuentra al lado del microfono.

Micophone

+ Microphone (Conexant SmartAudio HD)
Camera

Speaker

v Speakers (Conexant SmartAudio HD)

v Lenovo EasyCamera

Video Settings... ~ .
’ Leave Computer Audio

Ejemplo Zoom

8 v .

Mute start Video

Audio Options...

jemplo &

b . va .

Mute Start Video




Habilitar Doble Monitor

Paso 1.

Coloquese en L3 interfaz principal y haga clic en “Setings”.

Start with video Start without video

Jom

Schedule

Share screen

Paso 2:

Coloquese en 3 opcidn “General”, “Content Sharing” y seleccione la casilla de
“Use Dual Monitors”.

| "
| ) Audko General
‘ ™ Video
II Application
> General
l # Start Zoom when | start Windows
Feedback .
@ When closed, minimize window to notification area instead of task bar
& 2 :
E ecording Locabon Automatically copy Invitation URL to Clipboard after meeting starts
| ¥ Upgrade to Pro
| Pa +"  Confirm with me when | leave a meeting
! Statistics

Content Sharing

v Use dual monitors

+ | Enter full screen automatically when starting or joining a meeting
v*| Enter full screen automatically when viewing screen shared by others
v Scale to fit my Zoom window when viewing screen shared by others
Instant Message
«'| Play sound when | receive a chat message

‘ +" Show floating notification when | receive a chat message

| v Show offline contacts

l v Show my status as Offline when | am inactive for = 60 =  minutes




Llamar como Usuario Invitado

Paso 1.

El usuario invitado debe recibir una invitacion via correo electronico como se
indica en el apartado “Invitar participaciones a la Meeting via Email” 6 propor-
cionar el enlace correspondiente para descargar la aplicacion e ingresar a (3
Weeting, ejemplo de enlace directo: https://zoom.us/j/471798259

Ejemplo de invitacion via correo electronico:

You are invited to a Zoom meeting now.

loin from PC, Mac, Linux, i0S or Android: https://zoom.us/i/210273842¢
Or iPhone one-tap: 525541614288,210273842#

Or Telephone:
Dial: +52 554 161 4288 (Mexico Toll)
Meeting ID: 210 273 842
International numbers available: https://zoom.us/zoomconference?m=-I1L5CYDIoPGBAV-kZk101ptAI2 TVTXUE

Paso: 2

Despueés de ingresar a3 URL, le aparecera una solicitud, en (3 cual debe
seleccionar la opcion “Ejecutar Aplicacion”.

Solicitud de protocolo externo

Google Chrome debe ejecutar una aplicacion externa para admitir enlaces
de zoommitg:. El enlace solicitado es zoommtgy//zoom.us/join?
action=joindconfno=1574248158zc=08&pk=e30&mcv=0.92.11227.0929&
browser=chrome.

Si aceptas esta solicitud, se lanzara la siguiente aplicacion:
Zoom Meetings
Sino has iniciado esta solicitud, es posible gue se trate de un intento de

ataque a tu sistema. Pulsa la opcion "No hacer nada” a menos que hayas
iniciado la solicitud de forma explicita.

Recordar mi seleccion para todos los enlaces de este tipo.

R —




Paso 3:
Ejecute e instale (a aplicacion.
Paso &:

Abra la aplicacion y haga clic en el boton “Join a Meeng”.

© ZOOM Cloud Meetings = X

Z00m

Sign In

Paso S:

Ingrese el nUmero de la Meeting y su nombre, al finalizar haga clic en “Join”.

Q@ Zoom 5

644 499 478 bt

Su Nombre

+"| Remember my name for future meetings i
il
Don't connect to audio

Tumn off my video

—— T
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